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Burmistrz Koluszek oglasza nabdr na stanowisko: pomoc administracyjna — pracownik Biura
Oddziatu Izby Przemyslowo Handlowej w FLodzi w ramach projektu ,.Koluszki zawsze
w centrum. Promocja gospodarcza regionu fodzkiego poprzez dzialania zwigkszajace
miedzynarodowg wspélprace przedsigbiorcow wojewddztwa f6dzkiego™ wspolfinansowanego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa £.odzkiego na lata 2014-2020

W ramach projektu zostanie zatrudniona jedna osoba w wymiarze % etatu na 12 miesigcy.

Wymagania niezbedne:
1. posiadanie obywatelstwa polskiego
2. posiadanie peinej zdolnosei do czynnoscei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych
3. niekaralno$é za umyslne przestgpstwo scigane z oskarienia publicznege lub umyslne
przestepstwo skarbowe
4. nieposzlakowana opinia
5. wyksztalcenie min. srednie

Wymagania dodatkowe:

1. bardzo dobra, praktyczna znajomosé jezyka angielskiego w mowie i piSmie umozliwiajaca
prowadzenie rozmow i korespondencji { w tym korespondencji handlowej)

mile widziane doswiadczenie w pracy na stanowiskach zwigzanych ze wspdlpraca, obstugg

srodowiska przedsigbiorcéw np. obstuga biura handlowego, imprez handlowych

i promocyjnych '

3. mile widziane dodwiadczenie w kontaktach spotecznych i gospodarczych z osobami z innych
krajow np. obshuga wizyt przedsigbiorcow, udziat w przedsigwzigciach gospodarczych poza
granicami kraju, odbyty staz zagraniczny lub wyjazd stypendialny

4, praktyczna znajomos$é lokalnego Srodowiska przedsigbiorcow

5. znajomo$¢ Repionalnego Programu Operacyjnege Wojewddztwa Lodzkiego na lata
2014 — 2020 oraz znajomo$¢ ustaw, rozporzadzen oraz innych obowiazujacych przepisow
zwigzanych z realizacjg zadan merytorycznych na stanowisku

6. znajomosé obstugi komputera w zakresie MS Office, Open Office

7. odpowiedzialno$é, dobra organizacja pracy, rzetelnodé komunikatywnos¢
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Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
- prowadzenie Biura Oddzialu Izby Przemystowo — Handlowej w Lodzi na terenie Gminy
Koluszki, w tym:

a) przygotowywanie i prowadzenie dziatan promocyjnych i informacyjnych
skierowanych do odbiorcéw krajowych i zagranicznych

b) utrzymywanie kontaktéw z lokalnym srodowiskiem biznesowym

¢} wsparcie dzialan promocyjnych przedsigbiorcow

d} prowadzenie spotkan B2B

e) organizacja konferencji i szkolen

f) wudzielanie informacji gospodarczej i doradztwo

g) reprezentowanie interesow firm czlonkowskich

h) wspdlpraca w zakresie realizacji projektow wspolfinansowanych z UE

i} wsparcie w podnoszeniu konkurencyjnosci przedsigbiorcow na rynkach zagranicznych
i krajowych

Projekt dofinansowany w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa todzkiego -
na lata 2014-2020
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j) reprezentacja interes6w przedsigbiorcow przed wladzami samorzadowymi,
wojewddzkimi oraz centralnymi

Wskaznik zatrudnienia o0s6b niepeimosprawnych w  Urzedzie Miejskim w  Koluszkach
w rozumieniu przepisow o rehabilitacjii zawodowe] i spolecznej oraz zatrudnieniu osob
niepelnosprawnych w miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wynosil powyzej 6%.

Wymagane dolkumenty:
1. zyciorys (CV)
2. list motywacyjny
3. kwestionariusz osobowy dla osdb ubiegajacych sig o zatrudnienie
4, kserokopie $wiadectw pracy oraz zaswiadczenie lub oéwiadczenie o zatrudnieniu, jezeli
kandydat aktualnie pracuje
kserokopie dyploméw potwierdzajgcych wyksztalcenie
kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych stosowne uprawnienia i kwalifikacje
7. oswiadczenie , Ze kserokopie zalgczonych do oferty dokumentow (jezeli takie kserokopie
zostaly dolgczone) sg zgodne z oryginatami
8. osdwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
9. o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku
10. oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa umysine scigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwa skarbowe
11. o$wiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz o posiadaniu penej zdolnosei
do czynnosci prawnych
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Dokumenty aplikacyjne: CV oraz list motywacyjny powinny by¢ opatrzone wlasnorecznie podpisang
klauzulg: , Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w afercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 roku
o ochronie danych osobowych (1. j. Dz. U. 2 2016 r. poz. 922)"

Oferty nalezy skiada¢ pocztg lub bezposrednio w Kancelarii Ogdlnej Urzgdu do dnia 08.01.2018r.
do godz. 16.00:

Urzad Miejski w Koluszkach

ul. 11 Listopada 65

95-040 Koluszki

w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,,Nabor na stanowiske pomoc administracyjna — pracownik
Biura Oddzialu Izby Przemystowo Handlowej w Lodzi”

Dokumenty, ktore wplyna do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz na tablicy ogloszen
w Urzedzie Migjskim w Koluszkach.

Zatwierdzam:
BURMIST

mgr Waldemar Chata,
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Projekt dofinansowany w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa £ ddzkiego
na lata 2014-2020



