ZARZADZENIE NR 92/2010
BURMISTRZA KOLUSZEK

z dnia 14 czerwea 2010 1.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Koluszkach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001
r. Nr 142, poz. 1591; z 2002 r Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz.
1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568; z 2004r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz.
1759; z2005 r. Nr 172 poz. 1441, Nr 175 poz. 1457; z2006r. Nr 17, poz. 128, Dz.U. 22006 Nr 181 poz.1337;
z 2007 Nr 48 poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, z 2008 Nr 180, poz. 1111; Nr 223, poz. 1458; z 2009
Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 24/10 Burmistrza Koluszek zdnia 01 marca 2010 roku w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Koluszkach wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. W § 8 ust. 1 dodaje si¢ pkt. 7a o nastepujacej tresci:
,.7a) Referat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska *’;
2. § 9 otrzymuje brzmienie:
»8 9. W Urzedzie tworzy si¢ nastgpujace stanowiska kierownicze:
- kierownik Referatu Inwestyciji,
- kierownik Referatu Gospodarki Nieruchomog$ciami i Planowania Przestrzennego,
- kierownik Referatu Organizacyjno — Prawnego,
- kierownik Referatu Edukacji i Informacji,
- kierownik Referatu Podatkowego,
- kierownik Urzedu Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich,
- kierownik Referatu Finansowo Budzetowego (Zastepca Skarbnika).
- kierownik Referatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, 7;
3. § 10 otrzymuje brzmienie:

,»§ 10. 1. W razie nieobecnos¢ kierownictwa urzedu lub braku mozliwosci wykonywania przez nich zadan
zastepuig ich:

1) Burmistrza zastepuje Zastgpca Burmistrza,
2) Sekretarza Gminy zastepuje Kierownik Referatu Organizacyjno Prawnego,
3) Skarbnika Gminy zastepuje zastepca Skarbnika (Kierownik Referatu Finansowo-Budzetowego).

2. Zastepca Kierownika USC zastgpuje Kierownika USC wylacznie podczas jego nieobecnosci w pracy
spowodowanej urlopem, chorobg lub inng przyczyna, wylacznie w zakresie spraw dotyczacych USC
okreslonych ustawg Prawo o aktach stanu cywilnego z dnia 29 wrzesnia 1986 (tj. DzU. 2004, Nr 161 poz.
1688), zastepstwo kierownika USC w zakresie spraw realizowanych przez Referat Spraw Obywatelskich
sprawuje Sektretarz Gminy.

3. Kierownika Referatu Edukacji i Informacji oraz Kierownika Referatu , Planowania Przestrzennego
i Gospodarki Nieruchomog$ciami zastepuje wyznaczony przez Zastepce Burmistrza pracownik referatu.

4. Zastepstwa kierownikow Referatow Finansowo Budzetowego oraz Podatkowego ustala Skarbnik
Gminy.

5. Zastepstwa kierownikéw Referatéw Organizacyjno — Prawnego, Urzedu Stanu Cywilnego 1 Spraw
Obywatelskich ustala Sekretarz Gminy.
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6. Zastepstwo kierownika Refratu Inwestycji oraz Referatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska ustala
Burmistrz.

7. Zastepstwa w referatach wyznaczajg bezposredni przetozeni pracownika. ;
4. § 23 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»~4. Do zadan Referatu Zagospodarowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchmo$ciami naleza
sprawy planowania izagospedarowania przestrzennego, sprawy z zakresu gospodarki grumtami
i wywlaszezenia nieruchomos$ci, nazewnictwem miejscowosel i obiektéow fizjograficznyeh aw
szezegdlnosci:

1) przygotowywanie materiatdéw do dokumentéw planistycznych Gminy,
2) opiniowanie i uzgadnianie dokumentoéw planistycznych,

3) koordynacja i obstuga dzialan zwigzanych z wprowadzaniem zadan rzgdowych do miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego,

4) obstuga techniczno-biurowa Gminnej Komisji Urbanistycznej,

5) przechowywanie planu zagospodarowania przestrzennego oraz wydawanie odpisdéw i wyrysow,
6) prowadzenie i aktualizacja rejestru miejscowych plandow zagospodarowania przestrzennego,

7) ocena zmian w zagospodarowaniu przestrzennym gminy i przygotowywanie wynikéw tej oceny,

8) dokonywanie analiz wnioskow wsprawie sporzadzenia lub zmiany miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego,

9) prowadzenie spraw zwigzanych zroszczeniami finansowymi wynikajacymi z ustalen miejscowych
plandéw zagospodarowania przestrzennego,

10) ustalenie warunkéw zabudowy i lokalizacji celu publicznego oraz zasad podzialéw geodezyjnych,
11) prowadzenie rejestru decyzji o warunkach zabudowy i zatwierdzenia podzialow,

12) rejestrowanie decyzji dotyczacych zagospodarowania terenu, wydawanych przez inne organy
administracji publicznej oraz analizowanie ich zgodnosci z ustalonymi warunkami zabudowy,

13) gospodarowanie i zarzadzanie nieruchomosciami Gminy Koluszki oraz ustalanie ich wartosei , cen
i optat za korzystanie z nich,

14) prowadzenie ewidencji srodkow trwalych w zakresie nalezacym do dzialalnodci referatu,

15) organizowanie przetargdw na zbywanie prawa wilasnosci, prawa uzytkowania wieczystego, dzierzawy
nieruchomosci stanowigcych wlasno$é Gminy,

16) nabywanie nieruchomosci niezbednych dla realizacji zadan Gminy,
17) komunalizacja gruntéw,
18) prowadzeniem ewidencji gruntow komunalnych,

19) wykonywanie nadzoru nad Zaktadem Ustug Komunalnych w Koluszkach w zakresie utrzymania,
zabezpieczenia oraz gospodarowania iadministrowania nieruchomo$ciami gminy oraz lokalami
mieszkalnymi,

20) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem nazw miejscowosci, ulic i obiektéw fizjograficznych oraz
numeracji nieruchomosci,

21) nadzor nad realizacja ustalen plandw,
22) prowadzenie spraw z zakresu dodatkéw mieszkaniowych,

23) przyznawanie lokali mieszkalnych w tym socjalnych i zastepczych oraz zapewnienie w razie potrzeby
czasowego zakwaterowania 0s6b zwolnionych z zakladéw karnych,

24) wykonywanie nadzoru nad Zakiadem Uslug Komunalnych w Koluszkach w zakresie utrzymania,
konserwacji i zabezpieczenia lokali mieszkalnych pozostajacych w zarzadzie zaktadu. ”;

5. § 23 pkt. 5 otrzymuje brzmienie:
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»>. Do zadah Referatu Inwestycji nalezg sprawy: dotyczace realizacji inwestycji, nadzoru
inwestorskiego i biezgce utrzymanie komunalnej infrastruktury technicznej, zaméwien publicznych
oraz pozyskiwania funduszy pomocowych, utrzymania i zarzadu drogami oraz rolnictwo, prowadzenie
ewidencji Srodkéw trwalych w zakresie spraw realizowanych przez referat:

1) opracowywanie rocznych oraz wieloletnich planéw w zakresie budowy infrastruktury technicznej
i spoleczne;j,

2) opracowywanie planéw wydatkdw biezacych 1 inwestycyjnych oraz biezaca ich kontrola,

3) opracowywanie materiatéw wnoszonych pod obrady Rady Miejskiej ijej Komisji oraz rozpatrywania
i przygotowywania propozycji wykorzystania inicjatyw, opinii i wnioskéw w zakresie zadan
realizowanych przez referat,

4) nadzér nad dzialalnoscia Zaktadu Ustug Komunalnych w zakresie realizacji zadan powierzonych przez
Gming Koluszki pozostajacych w kompetencji referatu,

5) podejmowanie przedsigwzie¢ organizacyjnych zapewniajacych wiasciwa i terminowg realizacje zadafi
okreslonych w budzecie i planach inwestycyjnych oraz sporzadzanie okresowych ocen, analiz,
informacji i sprawozdan.

6) opracowywanie projektow przepisbw wewnetrznych z zakresu spraw  dotyczacych referatu;
wspoldziatanie z organami gminy, instytucjami iorganizacjami spotecznymi dziatajacymi na terenie
gminy w zakresie zadan realizowanych przez referat,

7) rozpatrywanie i podejmowanie niezbednych dzialan zwigzanych z zalatwieniem skarg, wnioskéw
i innych pism kierowanych do Burmistrza oraz przyjmowanie interesantow i udzielanie im wyjasniefi
w zakresie spraw realizowanych przez referat,

8) wspdlpraca z projektantami w zakresie opracowywania dokumentacji technicznych dla potrzeb realizacji
zadan inwestycyjnych, modernizacji i remontéw w zakresie:

a) uzyskiwania decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania,
b) uzyskiwania decyzji o realizacji inwestycji celu publicznego,
¢) uzyskania dokumentoéw potwierdzajacych prawo do dysponowania terenem na cele budowlane,

9) weryfikacja oraz sprawdzenie prawidlowosci ikompletnosci opracowanych przez projektantow
dokumentacji technicznych,

10) nadzér nad realizacjg inwestycji, realizacja robdt modernizacyjnych oraz remontowych celem
zapewnienia prawidlowego przebiegu realizacji zadan,

11) prowadzenie przegladéw gwarancyjnych iodbioru ostatecznego realizowanych zadan inwestycyjno —
modernizacyjnych,

12) prowadzenie caloksztaltu zagadnien oraz niezbednej dokumentacji w zakresie realizacji zadan
inwestycyjnych, modernizacyjnych i remontowych,

13) koordynowanie oraz prowadzenie procesu odbiorow koncowych zrealizowanych zadan
inwestycyjnych, modernizacyjnych i remontowych,

14) rozliczenie rzeczowo- finansowe zrealizowanych zadafi inwestycyjnych wraz z przygotowaniem
niezbednej dokumentacji celem przyjecia srodka trwatego do ewidencji srodkéw trwatych,

15) prowadzenie ewidencji srodkow trwalych w zakresie nalezacym do dzialalnosci referatu,

16) wspoétdziatanie z stanowiskiem ds. zaopatrzenia inadzoru w zakresie prowadzenie ksigzki obiektu
budowlanego Urzedu,

17) pozyskiwanie funduszy na realizacje inwestycji ze $rodkéw pozabudzetowych w niezbednym zakresie
takim jak:

a) przygotowywanie wnioskow o dofinansowanie zadan,

b) zawieranie uméw na dofinansowanie inwestycji,
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¢) przygotowywanie i prowadzenie niezbednej dokumentacji oraz wspétudzial w przeprowadzanych
kontrolach w zakresie wykonywania warunkéw umoéw o dofinansowanie,

d) rozliczenia koficowe $rodkéw wiasnych ipozyskanych zfunduszy zewnetrznych na realizacje
inwestycji , modernizacji i remontéw,

e) przygotowywanie wnioskéw oraz prowadzenie caloksztaltu zagadnien w zakresie wystepowania
0 umorzenia pozyczek pozyskanych ze zrédet zewnetrznych na dofinansowanie inwestycji gminnych,

f) prowadzenie niezbednej sprawozdawczosci o przebiegu zadan inwestycyjnych realizowanych przy
wspotudziale finansowym ze Zrddet pozabudzetowych,

18) opracowywanie projektéw planéw finansowych dla zapewnienia prawidlowego funkcjonowania
miejskiej gospodarki komunalnej, a w szczegodlnosci w zakresie utrzymania czystosci i porzadku na
terenach komunalnych i drogach gminnych,

19) prowadzenie spraw zwigzanych z dokonywaniem zaméwien publicznych a w szczegdlnosci:
a) sporzadzanie specyfikacji istotnych warunkdéw zamdwien,
b) prowadzenie spraw formalnych zwigzanych z prawidtows realizacjg prowadzonych postepowan,
c) przygotowywanie umow na podstawie rozstrzygnietych postepowat,

20) opracowywanie programow pomocowych i wnioskdw aplikacyjnych dla Gminy Koluszki,

21) wspolpraca i staly kontakt z instytucjami wdrazajacymi programy pomocowe,

22) wspotdziatanie z jednostkami samorzadu terytorialnego i organami administracji rzadowej w zakresie
pozyskiwania funduszy pomocowych przez Gmine Koluszki,

23) W zakresie zarzadu drogami:
a) opiniowanie przebiegu drég gminnych,
b) uzgadnianie lokalizacji w pasie drogowym urzadzen niezwiazanych z funkcjonowaniem drogi,
c) wydawanie zezwolen na zajgcie pasa drogowego oraz pobieranie z tego tytulu optat i kar pienieznych,
d) orzekanie o przywrdceniu pasa drogowego do stanu poprzedniego,

e) wydawanie zezwolefi iopinii w sprawie umieszczenia reklam itablic informacyjnych w pasach
drogowych,

f) prowadzenie catoksztattu zagadnieh w zakresie oznakowania pionowego i poziomego drdg gminnych,
g) prowadzenie ewidencji drog, obiektéw mostowych, przepustdw,

h) sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz ich przekazywanie wiasciwym organom,

i) przeprowadzanie okresowych przegladow i kontroli stanu technicznego drdg i obiektow inzynierskich,
j) dokonywanie okresowych pomiaréw natezenia ruchu drogowego,

k) prowadzenie caloksztaltu zagadnien w zakresie letniego i zimowego utrzymania drog,

1) nadzér nad utrzymaniem zieleni przydroznej, w tym sadzenie oraz usuwanie drzew i krzewow,

m) koordynowanie robdt w pasach drogowych drég gminnych,

n) przygotowywanie projektéw rocznych planéw w zakresie biezacego utrzymania drég gminnych przy
uwzglednieniu plandw inwestycyjnych,

0) zlecanie i rozliczanie robdt zwigzanych z biezacym utrzymaniem drég gminnych,

p) prowadzenie caloksztaltu zagadniet zwiazanych z wykonywaniem rocznego planu biezacego
utrzymania ulic w zakresie rzeczowym i finansowym,

q) prowadzenie spraw zwiazanych z o§wietleniem ulic, placdéw, parku iinnych terenéw stanowigcych
wlasnosé gminy,

1) programowanie potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie remontéw i modernizacji oraz budowy
oswietlenia ulicznego,
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s) wspoldziatanie ~ w zakresie  dotyczacym  utrzymania drdg  powiatowych i wojewddzkich
przebiegajacych przez teren gminy z zarzadcami tych drog, ”;

6. W § 23 dodaje sie pkt. Sa w brzmieniu:
,5a. Do zadan referatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska naleza w szczegdlnosci sprawy:

1) prowadzenie postepowan w zakresie naliczen oplat adiacenckich ztytulu podzialow geodezyjnych,
uzbrojenia terenu oraz renty planistycznej,

2) realizacja spraw izadaf organéw gminy wynikajacych zustawy zdnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczefistwa w ochronie srodowiska
oraz o ocenach oddzialywania na $rodowisko, a w szczegdlnosci:

a) przygotowywanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje przedsiewzigcia,
b) realizowanie spraw zwigzanych z udostepnianiem informacji o srodowisku i jego ochronie,

c) umozliwienie  udzialu  spoleczefistwa  w postgpowaniu  dotyczacym  spraw  zwiazanych
z oddziatywaniem na $rodowisko,

d) koordynowanie udostepniania informacji o srodowisku droga elektroniczna,

3) opiniowanie wnioskdéw o wydanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odzysku lub
unieszkodliwiania odpadéw,

4) wystepowanie do wojewddzkiego inspektora ochrony srodowiska o podjecie dziatan majacych na celu
zaniechanie przez podmioty , jednostki organizacyjne oraz osoby fizyczne naruszen w zakresie
przestrzegania przepiséw ustawy — Prawo Ochrony Srodowiska,

5) wydawanie decyzji nakazujacej osobie fizycznej eksploatujacej instalacje wramach zwyklego
korzystania ze $rodowiska lub eksploatacje urzadzenia wykonania w okreslonym, terminie czynnosci
zmierzajacych do ograniczenia ich negatywnego oddzialywania na srodowisko,

6) ustalanie wymagan w zakresie ochrony $rodowiska dotyczacych eksploatacji instalacji, z ktérej emisja
wymaga pozwolenia oile jest to spowodowane zapewnieniem wymagan w zakresie ochrony
srodowiska,

7) opiniowanie wnioskéw o zatwierdzenie programu gospodarki odpadami niebezpiecznymi,
8) w zakresie rolnictwa i ochrony przyrody:

a) zadania wynikajace zart. 47 ustawy prawo ltowieckie, wspoldziatanie zKotami bLowieckimi
w zakresie udzialu w postepowaniach dotyczacych szkod wyrzadzonych w uprawach przez zwierzeta
fowne,

b) koordynowanie dzialan w zakresie zwalczania zarazliwych choréb zwierzecych,
¢) prowadzenie spraw zwiazanych z opieka nad bezdomnymi zwierzgtami w tym:

- prowadzenie spraw wynikajacych z przepiséw regulujacych zasady ochrony zwierzat w tym
szczegblnie z zakresu wylapywania zwierzat bezdomnych,

-czasowe lub stale odebranie wlascicielowi zwierzecia, ktére jest okrutnie traktowane lub
zaniedbane,

- wydawanie zezwolef na utrzymywanie zwierzecia ras uznawanych z niebezpieczne,

d) prowadzeniec spraw w zakresie zwalczania chwastéw, szkodnikéw ichoréb wszystkich roslin
uprawnych, ogrodniczych i sadowniczych,

e) wspolpraca z Izbami Rolniczymi w zakresie wapnowania pol,
f) wspoldziatanie z organizacjami wiejskimi i solectwami ,
g) w zakresie gospodarki wodnej w szczegolnoscei:

- nakazywanie wlascicielowi gruntéw w drodze decyzji przywrécenia stanu poprzedniego
w przypadku dokonania przez niego zmiany stanu wody na gruncie,
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- ustalanie w drodze pisemnej ugody zmiany stanu wody na gruncie i zatwierdzanie tej ugody na
wniosek wiascicieli w drodze decyzji administracyjnej,

- nadzor nad utrzymaniem, konserwacja i eksploatacja urzadzen wodnych,

- podejmowanie i inicjowanie przedsigwzie¢ w zakresie regulacji iodbudowy koryt, ciekow
naturalnych stuzacych poprawie warunkéw korzystania i ochronie przeciwpowodziowe;j,

- wspoldziatanie z Marszatkiem Wojewodztwa w zakresie remontéw, budowy i utrzymania urzadzen
melioracji wodnej podstawowych oraz szczegdtowych,

- wspdtdziatanie z Marszalkiem Wojewddztwa w zakresie remontéw, budowy i utrzymania urzadzen
melioracji wodnej podstawowych oraz szczegdlowych,

- realizacja i wspdldziatanie z wlasciwymi organami i instytucjami w zakresie realizacji obowigzkow
wymienionych w art. 81 ustawy Prawo wodne,

h) wydawanie zaswiadczen o stazu pracy w indywidualnym gospodarstwie rolnym,

i) spisywanie zeznan $wiadk6éw w sprawie udokumentowania okres6w pracy w gospodarstwie rolnym,
j) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem dla rolnikéw akcyzy na paliwo,

k) zezwolenia na usuwanie drzew i krzewow,

1) ochrona starodrzewia,

m) nadzér nad rezerwatami oraz terenami chronionego krajobrazu,

n) nadzo6r nad letnim i zimowym utrzymaniem terendéw zieleni miejskiej i drogowej,

0) opiniowanie wnioskéw wiascicieli lub uzytkownikéw wieczystych gruntéw przeznaczonych w planie
zagospodarowania przestrzennego lub decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu pod
zalesienie w sprawie udzielenia dotacji z budzetu panstwa na catkowite lub czesciowe pokrycie
kosztéw zalesienia.

9) w zakresie utrzymania czystosci i porzadku publicznego:

a) prowadzenie caloksztaltu zagadnien zwigzanych z utrzymaniem czystosci iporzadku na terenie
gminy, stala wspotpraca oraz nadzor nad realizacjq zadan z tego zakresu realizowanych przez zakiad
budzetowy,

b) udzielanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosdci polegajacej na zbieraniu, transporcie, odzysku lub
unieszkodliwianiu odpadéw komunalnych, opréznianiu zbiornikéw bezodptywowych, ochrony przed
bezdomnymi zwierzetami oraz prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat,

¢) prowadzenie ewidencji:
- zbiornikéw bezodptywowych,
- przydomowych oczyszczalni Sciekéw,

-uméw zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych statych inieczystosci plynnych od
wlascicieli nieruchomosci,

d) organizowanie odbioru odpadéw komunalnych, oprozniania zbiornikéw bezodpltywowych
w przypadku wiascicieli nieruchomodci, ktérzy nie zawarli uméw na odbieranie odpadéw stalych
i plynnych,

e) nakazywanie w drodze decyzji, posiadaczowi odpadéw usunigcie tych odpadéw zmiejsc nie
przeznaczonych do sktadowania lub magazynowania, ze wskazaniem sposobu wykonania tej decyzji,

f) przyjmowanie od podmiotéw korzystajacych ze srodowiska wykazéw na podstawie ktorych ustalono
oplaty za sktadowanie odpaddw,

g) wdrazanie do realizacji oraz staly nadzoér nad selektywna zbi6rka odpadéw,
h) prowadzenie caloksztattu zagadnien wynikajacych z ustawy o odpadach,

i) nadz6r nad realizacja gminnego programu ochrony $rodowiska oraz planu gospodarki odpadami oraz
skfadanie w tym zakresie sprawozdan z ich realizacji,
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j) nadzor nad realizacja Programu usuwania wyrobow zawierajacych azbest w gminie Koluszki na lata
2008- 2032,

k) prowadzenie caloksztaltu zagadnien zwiazanych z zatrudnieniem pracownikéw w ramach prac
spolecznie uzytecznych, wspdlpraca wtym zakresie zjednostkami organizacyjnymi gminy
zatrudniajacymi w/w pracownikow oraz Powiatowym Urzedem Pracy,

1) wydawanie zezwolen na prowadzenie dzialalnosci w zakresie odzysku, unieszkodliwiania , zbierania
1 transportu odpadow komunalnych,

m) nakazywanie posiadaczowi odpadéw usunigcie odpadéw z miejsc nie przeznaczonych do ich
sktadowania lub magazynowania ze wskazaniem sposobu i terminu wykonania decyzji,

n) przyjmowanie od podmiotéw korzystajacych ze $rodowiska wykaz6éw na podstawie ktorych ustalono
oplaty za sktadowanie odpaddéw, ’;

7. Zatacznik nr 1 Schemat Organizacyjny, otrzymuje brzemienie:

i3]
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KOMORKI ORGANIZACYJNE ETATYZACJA

Kom6érki organizacyjne podporzadkowane Burmistrzowi

Referat Inwestycji
Koordynator referatu 1
stanowisko ds. inwestycji 2
- stanowisko ds. inwestycji i pozyskiwania funduszy pomocowych 2
stanowisko ds. zamdwien publicznych 2
" inspektorzy nadzoru A
stanowisko ds. zarzgdzania drogami 1
Referat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska
Kierownik referatu 1
%stanowisko ds. optat adiacenckich i ochrony $rodowiska 1
stanowisko ds. utrzymania czystosci i porzadku publicznego 1
- stanowisko ds. rolnictwa 1
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli
audytor wewneitrzny 1
specjalista ds. kontroli 1
- stanowisko ds. kontroli 1
Pozostafe stanowiska pracy

Doradca Burmistrza ds. Komunikacji Spotecznej i Medidw Ya
stanowisko ds. programdw unijnych oraz pozyskiwania funduszy 1
Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych, stanowisko ds. OC, 1
| OSP, zarzadzania kryzysowego i spraw obronnych

Komorki organizacyjne podporzadkowane Zastepcy Burmistrza

Referat Zagospodarowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomosci

Kierownik referatu 1
- stanowisko ds. planowania i zagospodarowania przestrzennego 1
stanowisko ds. gospodarki gruntami 2
stanowisko ds. optat adiacenckich i ochrony $rodowiska 1
éstanowisko ds. mieszkaniowych 1
Referat Edukacji | informacji
Kierownik referatu 1
- stanowisko ds. o$wiaty 1
%stanowisko ds. kultury, sportu i zdrowia 1
Redaktor naczelny TWK 1
stanowisko ds. informacji 1
éstanowisko ds. promocji gminy 1
- pomoc administracyjna 1
Biuro Projektéw
- koordynator projektu uz




. pracownik administracyjny 1

stanowisko ds. finasowo-ksiegowych uz

Komérki organizacyjne i stanowiska pracypodporzadkowane Sekretarzowi Gminy

Urzad Stanu Cywilnego i Referat Spraw Obywatelskich

Zastepca kierownika USC - Kierownik referatu 1
stanowisko ds. ewidencji ludnosci 2
stanowisko ds. dziatalnoéci gospodarczej 1

Referat Organizacyjno — Prawny

- Kierownik referatu 1
stanowisko ds. obstugi Rady Miejskiej 1
kancelaria ogdlna, informacja | 1

sekretariat 1
radca prawny 111/6

stanowisko ds. informatyki i bezpieczenstwa sieci 1

Pozostale stanowiska pracy

%stanowisko ds. kadrowych 1

‘stanowisko ds. obstugi archiwum 1
‘stanowisko ds. administracyjno gospodarczych 1
stanowisko ds. BHP uz
pracownicy obstugi ; 4

Komorki organizacyjne podporzadkowane Skarbnikowi Gminy

Referat Finansowo Budzetowy

- Kierownik referatu -

stanowisko ds. analiz finansowo ksiegowych 1

gstanowisko ds. ksiegowosci budzetowej 4

stanowisko ds. ewidencji dochodow 1
Referat Podatkowy

Y

Kierownik referatu

stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej

stanowisko ds. wymiaru podatkdw

NN

‘stanowisko ds. kontroli podatkow

uz — umowa zlecenie




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 92/2010
Burmistrza Koluszek

z dnia 14 czerwca 2010 1.

Wykaz stanowisk w referatach z podaniem ilosci etatow

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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